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Briefpapier

In de meeste e-mailprogramma'’s kun je briefpapier gebruiken. Het is eenvoudig om
extra briefpapier te downloaden, en zelf aan te passen.

Let op: in webmailprogramma's - zoals Gmail en Live Hotmail - ziet briefpapier er soms
niet goed uit. Briefpapier kun je beter niet gebruiken voor zakelijke mailings, en voor
berichten aan nieuws- en mailgroepen.

Briefpapier kiezen met Outlook

1. Kies in het menu Acties - Nieuw e-mailbericht met - Meer briefpapier...
2. Er opent een map waarin je briefpapier kunt kiezen.

Briefpapier kiezen met Windows Mail/Outlook Express

1. Klik op het pijltje naast Nieuw Bericht.
2. Klik op Briefpapier selecteren.
3. Er opent een map waarin je briefpapier kunt kiezen.

Briefpapier downloaden met Outlook

1. Kies in het menu Acties - Nieuw e-mailbericht met - Meer briefpapier...
2. Klik op Meer downloaden.
3. Volg de instructies om briefpapier te downloaden van de Microsoft website.

Briefpapier downloaden met Windows Mail/Outlook Express

1. Kies in het menu Extra - Opties

2. Ga naar het tabblad Opstellen.

3. Klik bij Briefpapier op Meer downloaden.

4. Volg de instructies om briefpapier te downloaden van de Microsoft website.

Zelf briefpapier maken met Outlook

1. Kies in het menu Extra - Opties.

2. Ga naar het tabblad E-mailindeling.

3. Klik op Briefpapierkiezer.

4. Klik op Nieuw.

5. Volg de instructies van de wizard om zelf briefpapier te maken.

Zelf briefpapier maken met Windows Mail/Outlook Express

1. Klik op het pijltje naast Nieuw Bericht.

2. Klik op Briefpapier selecteren.

3. Kies Nieuw.

4. Volg de instructies van de wizard om zelf briefpapier te maken.
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Windows Mail/Outlook Express

1. Ga in het menu naar Extra - Opties - Handtekeningen.
2. Klik op Nieuw .
3. Vul in het tekstveld de e-mail handtekening in, bijvoorbeeld:

Met vriendelijke groet,
Natacha Hulsebosch
T. 02523-376480

4. e kan meerdere handtekeningen aanmaken door op Nieuw te klikken.

5. Selecteer de handtekening die je nu wilt gebruiken, en klik op:

6. Als Standaard instellen

7. Zet een vink voor Handtekening aan alle uitgaande berichten toevoegen. OK.

Outlook

1. Ga in het menu naar Extra - Opties - E-mail indeling - Handtekeningen.
2. Klik op Nieuw.
3. Vul een naam in en de tekst van de handtekening, bijvoorbeeld:

Met vriendelijke groet,
Natacha Hulsebosch
T. 02523-376480

4. Opslaan of Voltooien. OK.

5. Je kan meerdere handtekeningen aanmaken door op Nieuw te klikken.

6. Kies bij Handtekening voor nieuwe berichten de handtekening die je steeds wilt
gebruiken. Je kan ook <geen> kiezen, en zelf een handtekening invoegen in een e-mail.
Dat gaat via Invoegen - Handtekening.

Gmail

1. Klik rechts boven op het "tandwiel" en kies Instellingen voor Gmail.
2. Ga naar het tabbad Algemeen.
3. Klik bij Handtekening op het emailadres waaraan je de handtekening wil koppelen.
4. Typ de tekst in het venster die je als handtekening wil toevoegen.
Wijzigingen opslaan.



i 4

PIgIT

ONTWERPSTUDI N

Mailhandtekening: Logo en iconen met linkjes

Ga naar 1. Nieuwe email
2. kies tabblad: Invoegen
3. handtekening
4. kies nieuwe handtekening

— 5. Op venster Handtekeningen en e-mailpapier Kies je > Nieuw

6. Zet je gegevens neer, kies een letter en een kleur.

7. Voor invoegen van beeld klik op dit icoon @

8. Voor maken van een link, sta op de foto of tekst en klik op dit icoor %

Handtekeningen en e-mailpapier

E-mailhandtekening |Eersoonlijke-mailpapier |

Selecteer de handtekening als u deze wilt bewerken

PIXIT Ontwerpstudio & | Emailaccount: i @pivtnl

Standaardhandtekening kiezen

Nieuwe berichten: |{geer

—

Antwoorden en doorgestuurde berichten: |{geer

—

-

[!erwijderen] l Niguw l [ Opslaan ] [Naam gijzigen]

Handtekening bewerken '
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PIXIT Ontwerpstudio idee en concept = logo & huisstijl = websites & hosting = fotografie = illustratie
Dorpsstraat 90 = 2211 GD Noordwijkerhout = T+31 (0)252 37 64 80 = M +31 (0)6 29 26 26 25 = www pixit.nl

Vind ons ook op twitter = facebook = linkedin = hyves = website

— , r
m nl n |m Hyperlink invoegen 8

Koppelen aan:  Weer te geven tekst: |<<Selecﬁe in document:> =

| Scherminfo...
Bes@nd Zoeken in: | | My Documents |E|

[=]

@ Adres: |htu:|:ﬂtwitter.comf#!fpixiu3ixit '

E-mailadres

bestand of
webpagina |, Outlook-bestanden Bladwijzer. ..
— Huidige
Plaats in dit
document Bekeken
pagina's
' M
Mieuw
document Recente
maken bestanden

OK

] ’ Annuleren

9. Plaats de hyperlink in het adresbalkje en klik op OK!

TIP: Social media iconen op: http://www.pixit.nl/blog/social-media-iconen.html




